ПЛАН РАБОТЫ

КРАЕВОГО ГОСУДАРСТВЕННОГО АВТОНОМНОГО УЧРЕЖДЕНИЯ СОЦИАЛЬНОЙ ЗАЩИТЫ

 «ЕЛИЗОВСКИЙ ДОМ-ИНТЕРНАТ ДЛЯ УМСТВЕННО ОТСТАЛЫХ ДЕТЕЙ» НА ДЕКАБРЬ 2017 г.

	№ п/п
	Перечень мероприятий
	Сроки исполнения
	Ответственный исполнитель

	1
	Подготовка и сдача месячной бюджетной отчетности в Министерство социального развития и труда Камчатского края
	декабрь
	Мельникова Н.В.

	2
	Подготовка и сдача налоговой, статистической отчетности
	декабрь
	Мельникова Н.В.

	3
	Подготовка и сдача отчета СЗВ в пенсионный фонд
	декабрь
	Жукова К С.

	4
	Отчет о расходовании ГСМ
	декабрь
	Абаева Н.С.

	5
	Организация работы бракеражной комиссии
	декабрь
	Зайцева М.Н.

	6
	Организация работы медико-социальной комиссии
	декабрь
	Зайцева М.Н.

	7
	Организация работы комиссии по противодействию коррупции
	декабрь
	Литвинова А.В. 

Смирнова К.А.

	8
	Подготовка материалов и участие в судебных заседаниях по защите прав получателей социальных услуг
	декабрь
	Петякшева О.В.

	9
	Организация работы комиссии по списанию материальных ценностей
	декабрь
	Мельникова Н.В.

Абаева Н.С.

	10
	Организация работы комиссии по инвентаризации материальных ценностей Учреждения
	декабрь
	Мельникова Н.В.

	11
	Составление и утверждение графика отпусков на 2018 год
	ноябрь-декабрь
	Жукова К.С.

	12
	Конкурентные процедуры с целью заключения договоров на поставку продуктов питания, техническое обслуживание оборудования
	декабрь
	Смирнова К.А.

	13
	Проведение профилактических измерений в электроустановках
	декабрь
	Абаева Н.С.

	14
	Проведение теоретических занятий по охране труда и пожарной безопасности с сотрудниками и получателями социальных услуг (по плану)
	декабрь
	Гевеленко В.П.

	15
	Проведение практических тренировок по эвакуации сотрудников и получателей социальных услуг в случае пожара, угрозы совершения террористических актов 
	декабрь
	Гевеленко В.П.

	16
	Праздник «Мы такие, как все!»
	8 декабря
	Музыкальный руководитель

	17
	Краевой фестиваль детского художественного творчества «Радуга»
	1 декабря
	Музыкальный руководитель

	18
	Беседа «Право ребёнка на имя»
	декабрь
	Социальный педагог

	19
	Новогодний праздник
	26, 29 декабря
	Музыкальный руководитель

	20
	Конкурс к Новому году «Подарок Деду Морозу»
	декабрь
	Ходаева Э.Н.


