ПЛАН РАБОТЫ

КРАЕВОГО ГОСУДАРСТВЕННОГО АВТОНОМНОГО УЧРЕЖДЕНИЯ СОЦИАЛЬНОЙ ЗАЩИТЫ

 «ЕЛИЗОВСКИЙ ПСИХОНЕВРОЛОГИЧЕСКИЙ ИНТЕРНАТ ДЛЯ ДЕТЕЙ И МОЛОДЫХ ИНВАЛИДОВ «ЯГОДКА»

НА ЯНВАРЬ 2022 г.

	№ п/п
	Перечень мероприятий
	Сроки исполнения
	Ответственный исполнитель

	1
	Подготовка и сдача годовой бюджетной отчетности в Министерство социального благополучия и семейной политики Камчатского края за 2021 год
	январь-февраль
	Устинова Л.В.

	2
	Подготовка и сдача квартальной бюджетной отчетности в Министерство социального благополучия и семейной политики Камчатского края
	январь
	Устинова Л.В.

	3
	Подготовка и сдача месячной бюджетной отчетности в Министерство социального благополучия и семейной политики Камчатского края
	январь
	Устинова Л.В.

	4
	Подготовка и сдача налоговой, статистической отчетности
	январь
	Устинова Л.В.

	5
	Подготовка и сдача отчетности в Министерство социального развития и труда Камчатского края (отчет по Приказу №94-п от 03.02.2017)
	до 10 января
	Зайцева М.Н.

	6
	Организация работы аттестационной комиссии  
	январь
	Губарева С.М.
Зайцева М.Н., Жукова К.С.

	7
	Организация работы бракеражной комиссии
	январь
	Зайцева М.Н.

	8
	Организация работы медико-социальной комиссии
	январь
	Зайцева М.Н.

	9
	Внесение информации в автоматизированную систему «Адресная социальная помощь» о фактически оказанных услугах получателям социальных услуг
	январь
	Ильина А.П.

	10
	Подготовка и сдача отчета в Министерство социального благополучия и семейной политики Камчатского края о работе комиссии по противодействию коррупции
	январь
	Ильина А.П.

	11
	Работа с единой информационной системой в сфере закупок (ЕИС), в том числе размещение установленной законодательством информации и ежемесячной отчетности
	январь
	Ильина А.П.

	12
	Оказание бесплатной юридической помощи гражданам в соответствии с ФЗ от 21.11.2011 № 324-ФЗ «О бесплатной юридической помощи в РФ»
	январь
	Ильина А.П.

	13
	Подготовка и направление информации в Министерство социального благополучия и семейной политики Камчатского края об оказании бесплатной юридической помощи гражданам 
	январь
	Ильина А.П.

	14
	Подготовка отчета о количестве обращений граждан и размещение его на портале ССТУ.РФ
	ежемесячно, не позднее 5 числа
	Ильина А.П.

	15
	Внесение информации в автоматизированную систему «Адресная социальная 14помощь» (регистр получателей социальных услуг) о поступивших и выбывших получателях социальных услуг
	январь
	Ильина А.П.

	16
	Внесение информации в автоматизированную систему «Адресная социальная помощь» о фактически оказанных услугах получателям социальных услуг
	январь
	Ильина А.П.

	17
	Предоставление сведений КГКУ «Центр занятости населения Елизовского района»:
- Сведения о вакантных рабочих местах (форма №1,2)
- Сведения о выполнении квоты по инвалидам (форма №3)
- Сведения о выполнении квоты по другим категориям (форма №4)
	 до 10-го января
	Жукова К.С.

Жук Ю.В.

	18
	Подготовка отчета в пенсионный фонд по работникам с вредными условиями труда
	январь
	Жук Ю.В.

	19
	Подготовка отчета сведений о застрахованных лицах в пенсионный фонд
	январь
	Жукова К.С.

	20
	Организация работы аттестационной комиссии 
	январь

	Зайцева М.Н.

Ильина А.П. Жукова К.С.

	21
	Обеспечение повышения квалификации работников Учреждения по направлениям деятельности
	январь
	Губарева С.М.
Жукова К.С.

	22
	Обновление нормативно-правовой базы согласно действующему законодательству  
	январь
	Линев Н.П.

	23
	Проведение теоретических занятий по охране труда и пожарной безопасности с сотрудниками и получателями социальных услуг (по плану)
	январь
	Гевеленко В.П.

	24
	Проведение практических тренировок по эвакуации сотрудников и получателей социальных услуг в случае пожара
	январь
	Гевеленко В.П.

	25
	Организация работы комитета по охране труда
	январь
	Гевеленко В.П.

	26
	Обслуживание охранно-пожарной сигнализации
	январь
	Гевеленко В.П.

	27
	Обслуживание системы охранного видеонаблюдения
	январь
	Гевеленко В.П.

	28
	Обслуживание системы вентиляции
	январь
	Гевеленко В.П.

Абаева Н.С.

	29
	Обслуживание системы мониторинга прохождения сигнала пожарной тревоги
	январь
	Гевеленко В.П.

	30
	Отчет о расходовании горюче-смазочных материалов
	январь
	Абаева Н.С.

	31
	Отчет по потребленным энергоресурсам
	январь
	Абаева Н.С.

	32
	Приобретение материалов, инвентаря, мебели и бытовой техники, согласно смете расходов на 2022 год
	январь
	Абаева Н.С.

	33
	Техническое обслуживание лифта
	январь
	Абаева Н.С.

	34
	Техническое обслуживание узлов учета тепловой энергии
	январь
	Абаева Н.С.

	35
	Техническое обслуживание холодильного оборудования
	январь
	Абаева Н.С.

	36
	Техническое обслуживание технологического оборудования
	январь
	Абаева Н.С.

	37
	Проверка РИЭП на готовность к работе
	январь
	Абаева Н.С.

	38
	Контроль за исправной работой технологического оборудования, систем холодного и горячего водоснабжения, отопления, канализации, освещения
	январь
	Абаева Н.С.

	39
	Проведение обязательных предварительных при поступлении на работу и периодических медицинских осмотров
	январь
	Черкасова Н.В.

	40
	Проведение предрейсовых и послерейсовых медицинских осмотров
	январь
	Черкасова Н.В.

Летова Л.А.

Кыргыс М.И.

	41
	Техническое обслуживание компьютерного оборудования
	январь
	Линев Н.П.

	42
	Обучение пользователей работе с системой защиты
	январь
	Линев Н.П.

	43
	Обеспечение безопасности персональных данных
	январь
	Линев Н.П.

	44
	Осуществление контроля за размещением конфиденциальной информации
	январь
	Линев Н.П.

	45
	Размещение информации о проведенных мероприятиях на сайте Учреждения
	январь
	Линев Н.П.

	46
	Подготовка материалов и участие в судебных заседаниях по защите прав получателей социальных услуг
	январь
	Петякшева О.В.

Поливанова Е.П.

	47
	Оформление стенда по правовым вопросам для родителей (законных представителей)
	январь
	Петякшева О.В.

Поливанова Е.П.

	48
	Организация образовательной деятельности в соответствии с лицензией №2502 от 9 августа 2017 г.
	январь
	Есакова О.Г.



	49
	Проведение коррекционных занятий с получателями социальных услуг
	январь
	Есакова О.Г.



	50
	Организация экскурсий, посещение выставок, концертов вне Учреждения
	январь
	Есакова О.Г.



	51
	Проведение досуговых мероприятий с получателями социальных услуг в Учреждении
	январь
	Есакова О.Г.



	52
	Организация деятельности комнаты и квартиры учебного (тренировочного) сопровождаемого проживания
	январь
	Ходаева Э.Н.

	53
	Обеспечение оказания медицинской помощи в объеме территориальной программы обязательного медицинского страхования, и своевременного предоставления с учетом характера заболевания, медицинских показаний, физического и психического состояния получателей социальных услуг
	январь
	Черкасова Н.В.

Специалисты

	54
	Проведение лечебно-профилактических мероприятий
	январь
	Черкасова Н.В.

Специалисты

	55
	Проведение санитарно-гигиенических мероприятий
	январь
	Черкасова Н.В.

Специалисты

	56
	Проведение противоэпидемических мероприятий
	январь
	Черкасова Н.В.

Специалисты

	57
	Проведение реабилитационных мероприятий, направленных на оздоровление получателей социальных услуг (прогулки, витаминотерапия, утренняя гимнастика, занятия ЛФК, массаж, физиотерапевтические процедуры)
	январь
	Черкасова Н.В.

Специалисты

	58
	Содействие в проведении медико-социальной экспертизы
	январь
	Черкасова Н.В.

Специалисты

	59
	Содействие в обеспечении техническими средствами реабилитации и предметами ухода
	январь
	Черкасова Н.В.

Специалисты

	60
	Обеспечение лекарственными средствами (контроль правильности выписки, использования, хранения, сроков реализации медикаментов)
	январь
	Черкасова Н.В.

Специалисты

	61
	Контроль организации питания (технология приготовления блюд, правильная реализация скоропортящихся продуктов, хранение продуктов, контроль санитарного состояния пищеблока)
	январь
	Черкасова Н.В.

Летова Л.А.



	62
	Выпуск санитарных бюллетеней, оформление стендов, памяток


	январь
	Черкасова Н.В.

Специалисты


